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	Mã hiệu:
	QT 01
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1. Mục đích
Quy định thủ tục cấp Giấy chấp thuận đầu tư xây dựng cửa hàng xăng dầu.

2. Phạm vi
- Áp dụng đối với các tổ chức, cá nhân trong nước và ngoài nước liên quan đến xin phép đầu tư xây dựng cửa hàng xăng dầu tại UBND huyện Quảng Điền

- Cán bộ, công chức thuộc Phòng Công thương, Văn phòng HĐND và UBND huyện Quảng Điền, tỉnh Thừa Thiên Huế
3. Cơ sở pháp lý
- Luật doanh nghiệp 2005; 

- Luật đầu tư năm 2004;

- Nghị định số 55/2007/NĐ-CP ngày 06/4/2007 của Chính phủ về kinh doanh xăng dầu;

- Quyết định số 663/QĐ-UBND ngày 02/3/2007 của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế về phê duyệt quy hoạch mạng lưới xăng dầu;

- Quyết định số 1632/QĐ-UBND ngày 19/7/2008 của UBND tỉnh về điều chỉnh, bổ sung quy hoạch mạng lưới xăng dầu.

4 . Nội dung quy trình
	4 .1
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao hợp lệ

	1
	Đơn đề nghị cấp giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh xăng dầu của tổ chức, cá nhân
	x
	

	2
	Dự án đầu tư
	x
	

	3
	Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh do Sở Kế hoạch và đầu tư cấp có kinh doanh mặt hàng xăng dầu (đối với doanh nghiệp)
	
	x

	4
	Giấy chứng nhận đảm bảo an toàn phòng chống cháy nổ do cơ quan PCCC cấp tỉnh cấp
	
	x

	5
	Giấy chứng nhận đảm bảo an toàn vệ sinh môi trường
	
	x

	4.2
	Số lượng hồ sơ

	
	02 bộ bao gồm các loại hồ sơ như mục 6.1

	4.3
	Thời gian xử lý

	
	Sau 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ đến khi trả kết quả

	4.4
	Nơi tiếp nhận và trả kết quả

	
	Bộ phận một cửa  UBND huyện Quảng Điền, tỉnh Thừa Thiên Huế

	4.5
	Lệ phí: Không

	4.6
	Quy trình xử lý công việc

	Các bước thực hiện
	Người thực hiện
	Trình tự
	Cách thức thực hiện
	Thời gian
	Biểu mẫu/

Kết quả

	B1
	 Tổ chức/Cá nhân
	
	- Tổ chức/Cá nhân cần đăng ký đầu tư chuẩn bị hồ sơ theo mục 6.1;

- Nộp hồ sơ tại bộ phận một cửa, UBND huyện.
	Giờ hành chính
	Theo mục 6.1

	B2
	Bộ phận 1 cửa
	
	- Nhận hồ sơ, kiểm tra tính đầy đủ và tính phù hợp của hồ sơ theo phiếu tiếp nhận hồ sơ và hẹn ngày theo  BM – TN&TKQ 01 
	Giờ hành chính
	BM – TN&TKQ 01 - Phiếu tiếp nhận hồ sơ 

	B3
	Bộ phận 1 cửa
	

	- Chuyển hồ sơ cho phòng Công thương vào 16h 30 hàng ngày.
	1/2
ngày
	BM – TN&TKQ 02 - Phiếu theo dõi quá trình xử lý công việc 

	B4
	Phòng Công thương 


	
	Thẩm định hồ sơ:

- Trường hợp hồ sơ không đáp ứng yêu cầu, thông báo cho tổ chức/cá nhân trong thời hạn không quá 05 ngày nêu rõ lý do;

- Trường hợp hồ sơ đáp ứng yêu cầu, Phòng Công thương tiến hành các bước tiếp theo.
	07
ngày


	Công văn phúc đáp



	B5
	Phòng Công thương


	

	Phòng công thương phối hợp với các ban, ngành liên quan đi khảo sát địa điểm đầu tư:

· Địa điểm đầu tư phù hợp với quy hoạch mạng lưới cửa hàng xăng dầu được phê duyệt thì trình UBND cấp huyện ký văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư;

· Địa điểm không phù hợp quy hoạch sau 02  kể từ ngày đi khảo sát địa điểm lập Tờ trình xin chủ trương của UBND Tỉnh để điều chỉnh, bổ sung quy hoạch
	05

ngày
	văn bản ghi nhớ xác định địa điểm khu đất 

	B7
	Chủ tịch UBND huyện
	
	Chủ tịch UBND huyện xem xét:

- Nếu đồng ý: ký vào Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư;

- Nếu không đồng ý: Chuyển lại Lãnh đạo Phòng Công thương xử lý.
	01 ngày

	Hố sơ kèm theo Văn bản chấp thuận

	B7
	Văn thư, Văn phòng  HĐND và UBND  huyện/thị xã
	

	Đóng dấu, vào sổ theo dõi công văn đi
	½ ngày
	- Kèm văn bản chấp thuận

	B8
	Phòng Công thương
	
	- Vào sổ theo dõi kết quả giải quyết hồ sơ của phòng.
	½

ngày
	- Kèm văn bản chấp thuận

	B9
	Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả
	
	- Yêu cầu người nhận ký vào sổ; 

- Giao Quyết định;

- Vào sổ theo dõi tiếp nhận và trả kết quả.
	Giờ hành chính
½ ngày
	BM-TN&TKQ 03 




5. BIỂU MẪU 
	TT
	Mã hiệu
	Tên Biểu mẫu

	1
	BM – TN&TKQ 01 
	Phiếu tiếp nhận hồ sơ

	  2
	BM – TN&TKQ 02
	Phiếu theo dõi quá trình xử lý công việc

	3
	BM – TN&TKQ 03
	Sổ theo dõi kết quả xử lý công việc


6. HỒ SƠ  LƯU 
  
Hồ sơ châp thuận chủ trương đầu tư xây dựng Cửa hàng xăng dầu được lưu thành bộ, gồm các tài liệu sau:

	TT
	Tài liệu trong hồ sơ



	1. 
	Phiếu tiếp nhận hồ sơ (kèm theo các hồ sơ như mục 4.2)

	2. 
	Văn bản chấp thuận chủ trương đầu tư

	3. 
	Phiếu theo dõi quá trình xử lý công việc

	4. 
	Sổ theo dõi kết quả xử lý công việc

	Hồ sơ được lưu tại đơn vị xử lý chính, trực tiếp, thời gian lưu … (các đơn vị tự xác định cụ thể). Sau khi hết hạn, chuyển hồ sơ xuống đơn vị lưu trữ của cơ quan và lưu trữ theo quy định hiện hành.


Nộp hồ sơ đăng ký





Tiếp nhận hồ sơ đăng ký 





Chuyển hồ sơ cho phòng Công thương 





Xét hồ sơ  





Khảo sát địa điểm đầu tư





Phê duyệt  





Vào sổ, đóng dấu





Vào sổ theo dõi





Trả kết quả cho công dân
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